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Zarzgdzenie nr 03/2018 z dnia 22.01.2018r.
Dyrektora Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej we Wrzesni

zmieniajgce Zarzadzenie nr 250/2014
Dyrektora Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej we Wrze$ni z dnia 20.10.2014r.,
w sprawie wprowadzenia Procedury udzielania pomocy dzieciom, uczniom i ich
rodzicom.

Na podstawie § 7 Statutu Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej we Wrzesni stanowigcego
zalacznik do Uchwaty nr 10/2017 Rady Pedagogicznej z dnia 27.11.2017 roku w zwigzku z Art 68
ust 1 pkt 1 Ustawy Prawo o$wiatowe (Dz. U z 2017, poz 59 z pdzin zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 01 lutego 2013 roku w sprawie szczegélowych zasad dziatania
publicznych  poradni  psychologiczno-pedagogicznych, w tym  publicznych  poradni
specjalistycznych ( Dz. U z 2013 r., poz 199 z p6zn. zm.)

§1

W Zarzadzeniu nr 250/2014 Dyrektora Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej we Wrzesni z dnia
20.10.2014r., w sprawie wprowadzenia Procedury udzielania pomocy dzieciom, uczniom i ich
rodzicom, zmienia si¢ Zalacznik nr 1, ktéry otrzymuje brzmienie jak Zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 03/2018 z dnia 22.1.12018 roku.

Procedura udzielania pomocy dzieciom, uczniom i ich rodzicom.

I. Zasady przyjeé
1.Poradnia udziela pomocy nieodptatnie, a korzystanie z jej ustug jest dobrowolne.

2.Terenem dzialania jest Powiat Wrzesinski obejmujacy gminy: Wrzesnia, Pyzdry, Nekla, Milostaw,
Kotaczkowo.
3.Poradnia udziela pomocy psychologiczno- pedagogicznej dzieciom i mlodziezy:
suczgszczajacym do przedszkoli, szkét i placowek majgcych siedzibe na terenie dziatania
Poradni;
edzieciom nieuczeszczajagcym do przedszkoli oraz mlodziezy nieuczgszczajacych do szkot
zamieszkatym na terenie dzialania Poradni;
eoraz ich rodzicom/ prawnym opiekunom i nauczycielom.
1.Petnoletni uczen lub rodzic ma prawo na kazdym etapie zrezygnowa¢ z udzielanej pomocy.
2.Pracownikéw poradni obowiazuje zachowanie tajemnicy zawodowej oraz przestrzeganie przepisOw o
ochronie danych osobowych.
3.Podstawa rozpoczgcia w poradni postgpowania w kierunku udzielenia pomocy jest wniosek wypetniony i
podpisany przez rodzicow/ prawnych opiekunéw dziecka lub przez petnoletniego ucznia.
4.Wzér wniosku dostgpny jest w sekretariacie, a takze na stronie internetowej poradni
(http://ppp.wrzesnia.powiat.pl/); mozna go zlozyé w formie papierowej, telefonicznie w sekretariacie
Poradni lub za pomocg poczty elektroniczne;.
5.Sekretariat przyjmuje zgloszenie telefoniczne, zapisuje dane: imi¢ i nazwisko dziecka ucznia, szkota, klasa
lub miejsce zamieszkania, powdd zgloszenia, numer telefonu kontaktowego.
6.0 kolejnosci przyje¢ decyduje data zgloszenia, wyjatkiem sa sytuacje szczegolne.
7.Na podstawie zgloszenia dyrektor PP-P wyznacza termin spotkania o ktdrym zawiadamia si¢
zainteresowanego, informujac o konieczno$ci przygotowania niezbednych dokumentéw (np. ksiazeczka
zdrowia, PESEL), ewentualne wyniki obserwacji i badan psychologicznych, pedagogicznych,
logopedycznych, lekarskich, opinie¢ wychowawcy, zeszyty i sprawdziany szkolne, wytwory prac dziecka).
8.Dla petnej rzetelnosci diagnozy niezbgdna jest dobra kondycja psychofizyczna dziecka w trakcie diagnozy
(dziecko powinno by¢ zdrowe, zaopatrzone np. w okulary, aparat stuchowy).
9.W przypadku os6b petnoletnich obecnos¢ rodzicow nie jest konieczna, ale niejednokrotnie wskazana ze
wzgleddw diagnostycznych.

II. Sytuacje nie zgloszenia si¢ na wyznaczone spotkanie

1.W przypadku niemoznosci przybycia na wyznaczony termin rodzic moze ubiega¢ si¢ o zmiang¢ daty wizyty

na co najmniej jeden dzien przed wyznaczonym terminem.

2.Termin spotkania ktore:
ezostato odwolane przez wnioskodawce, z podaniem waznej przyczyny ( np. choroba dziecka)-
jest kazdorazowo uzgadniany z pracownikiem Poradni i ustalany w zaleznosci od wczesniej
zaplanowanej pracy;
enie odbylo si¢ z powodu niestawienia si¢ osoby zainteresowanej w Poradni w wyznaczonym
terminie i braku kontaktu z pracownikiem Poradni, zostaje pozostawiony bez rozpoznania;
ezostatlo odwotlane przez Poradni¢ (z podaniem waznej przyczyny np. zwolnienie lekarskie,
zmiany organizacyjne) jest wyznaczany w pierwszym mozliwym, najszybszym terminie.

III. Zasady diagnozowania.

4.Diagnozowanie dzieci i miodziezy jest prowadzone w celu okreslenia indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych, wyjasnienia
mechanizméw funkcjonowania w odniesieniu do zglaszanego problemu oraz wskazania sposobu
rozwiazania problemu.
5.Efektem diagnozowania dzieci i miodziezy jest w szczegdlnosci:

ewydanie opinii;

ewydanie orzeczenia o0 potrzebie ksztalcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno



wychowawczych,  indywidualnego  rocznego  przygotowania  przedszkolnego  lub

indywidualnego nauczania;

eobjecie dzieci i miodziezy oraz ich rodzicow bezposrednia pomoca psychologiczno-

pedagogiczna,

ewspomaganie nauczycieli w zakresie pracy z dzie¢mi i mtodzieza oraz rodzicami.
4.W zaleznosci od zglaszanego problemu istnieje mozliwos$¢ skorzystania z pomocy: psychologa, pedagoga.
logopedy, doradcy zawodowego lub innego specjalisty zatrudnionego w poradni oraz z réznych form
pomocy bezposredniej, tj. terapii specjalistycznej (w tym psychologicznej, pedagogicznej, logopedycznej),
terapii rodziny, warsztatow, porad, konsultacji, wyktadoéw i prelekcji, mediacji oraz interwencji kryzysowej
(rozumianej jako pomoc w radzeniu sobie z trudnymi sytuacjami Zyciowymi; interwencja nie obejmuje
sytuacji zagrazajacych zyciu i zdrowiu)
5.Pomoc dzieciom i mtodziezy moze by¢ udzielana takze przez wolontariuszy.

IV. Wydawanie opinii po przeprowadzonym procesie diagnozy.

1.Poradnia wydaje opinie w sprawach zwigzanych z ksztalceniem i wychowywaniem dzieci i miodziezy
okreslonych w przepisach o§wiatowych oraz sprawach dotyczacych mtodziezy wynikajacych z Kodeksu
Pracy.

2.Po zakoficzeniu procesu diagnostycznego rodzic/ prawny opiekun lub pelnoletni uczen moze wnioskowaé
na pis$mie o wydanie opinii. Opinie wydawane sa w terminie do 30 dni lub w uzasadnionych przypadkach w
okresie nie dtuzszym niz 60 dni od dnia zlozenia wniosku o jej wydanie.

3.Za uzasadnione przypadki uznaje si¢:

przyczyny losowe (choroba dziecka/ ucznia, choroba pracownika);

koniecznos¢ poszerzenia diagnozy specjalistycznej w Poradni;

przyczyny organizacyjne.

4.0soba, ktora sktada wniosek o wydanie opinii, moze dolaczy¢ do niego posiadang dokumentacje
uzasadniajgcg wniosek, w szczegdlnosci wyniki obserwacji i badan psychologicznych, pedagogicznych,
logopedycznych i lekarskich, a w przypadku dzieci i mlodziezy- takze opini¢ nauczycieli, wychowawcow
grup wychowawczych lub specjalistow udzielajacych pomocy psychologiczno- pedagogicznej odpowiednio
w przedszkolu, szkole lub placowce.

5.Jezeli w celu wydania opinii jest niezbedne przeprowadzenie badan lekarskich, osoba, ktéra sklada
wniosek 0 wydanie opinii (rodzic lub pelnoletni uczen) powinna, na wniosek Poradni, przedstawi¢
zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia zawierajgce informacje niezbgdne do wydania opinii. W
przypadku, gdy przedstawienie zaswiadczenia lekarskiego, o ktore wnioskowata Poradnia uniemozliwia
wydanie opinii w wyzej wymienionych terminach, wydaje si¢ ja w terminie 7 dni od dnia przedstawienia
zaswiadczenia.

6.W przypadku, gdy niezbedne jest uzyskanie informacji o problemach dydaktycznych i wychowawczych
dziecka lub pelnoletniego ucznia, Poradnia moze zwrécic si¢ do dyrektora odpowiednio przedszkola, szkoty
lub placéwki, o wydanie opinii nauczycieli, wychowawcow, grup wychowawczych lub specjalistow
udzielajacych pomocy psychologiczno- pedagogicznych, informujgc o tym fakcie wnioskodawce.
7.Poradnia, na pisemny wniosek rodzica albo peloletniego ucznia (ztozony w formie papierowej lub
elektronicznej) wydaje rowniez informacje o wynikach przeprowadzonej diagnozy. Informacje wydaje si¢
celem koniecznosci przediozenia wynikow badan innym specjalistom, lekarzom, do sadu, zespotu ds.
orzekania o niepetnosprawnosci oraz innych wskazanych przez wnioskodawce.

8.0pini¢ i/ lub informacje o wynikach diagnozy wydaje si¢ wnioskodawcy w jednym egzemplarzu.
Dokument nalezy odebra¢ w sekretariacie Poradni. Na wniosek rodzica opinia (informacja moze by¢
przestana listem zwyklym

9.Na pisemny wniosek rodzicéw lub pelnoletniego ucznia, Poradnia moze przekaza¢ kopi¢ opinii do
przedszkola, szkoty lub placéwki, do ktorej uczeszeza uczen/ dziecko.
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